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ФГБОУ ВО Сибирская пожарно-спасательная академия ГПС МЧС России 
в отношении обработки персональных данных

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Политика оператора в отношении обработки персональных данных 

(далее - Политика) разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод 
субъекта персональных данных при обработке его персональных данных, в том 
числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 
тайну.

1.2 Основные понятия, используемые в Политике:
персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных);

обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных; '

автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определённому 
кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных); i

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных;
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оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, 
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 
действия (операции), совершаемые с персональными данными.

1.3 Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан 
соблюдать конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим 
лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, i

1.4 Субъект персональных данных имеет право на получение 
информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 
содержащей:

подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
правовые основания и цели обработки персональных данных; ;
цели и применяемые оператором способы обработки персональных 

данных; Ч
наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 
договора с оператором или на основании федерального закона; !

обрабатываемые персональные данные, относящиеся г к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 
законом; . ;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О 
персональных данных" (далее - Закон о персональных данных); ;

информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 
передаче данных;

наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 
осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 
если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 
установленных статьей 18.1 Закона о персональных данных;

иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или 
другими федеральными законами.

1.5 Субъект персональных данных вправе требовать от оператора 
уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в 
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 
заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 
меры по защите своих прав.
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1.6 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 
законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 
морального вреда в судебном порядке.

1.7 Оператор персональных данных вправе: i
отстаивать свои интересы в суде;
предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 
правоохранительные органы и др.);

отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством;

использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 
предусмотренных законодательством.

1.8 При сборе персональных данных оператор обязан предоставить
субъекту персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную 
частью 7 статьи 14 Закона о персональных данных. 4

1.9 При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оператор обязан 
обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 
Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 
территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 
пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Закона о персональных данных.

2. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОПЕРАТОРЕ

Полное наименование: Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования «Сибирская пожарно­
спасательная академия» Государственной противопожарной службы 
Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий». J

Краткое наименование: ФГБОУ ВО Сибирская пожарно-спасательная 
академия ГПС МЧС России. .

Фактический адрес: Красноярский край, г. Железногорск, ул. Северная; 
д. 1- / •' :

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ

3.1 Политика Оператора в области обработки персональных данных 
определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами 
Российской Федерации:

Конституцией Российской Федерации;
Трудовым кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
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Федеральным законом от 19.12.2005 № 160-ФЗ «О ратификации 
Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной 
обработке персональных данных»; "

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном
медицинском страховании в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»;

Постановлением Правительства РФ от 06.07.2008 г. № 512 «Об 
утверждении требований к материальным носителям биометрических 
персональных данных и технологиям хранения таких данных вне 
информационных систем персональных данных»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. 
№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 г. 
№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 
персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 
правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 
муниципальными органами»;

Приказом ФСТЭК России от 11.02.2013 г. № 17 «Об утверждении 
Требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, 
содержащейся в государственных информационных системах»;

Приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 г. № 21 «Об утверждении состава 
и содержания организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных».

4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1 Оператор обрабатывает персональные данные исключительно в 
следующих целях:

заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров;
организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения 

законов, заключение и исполнение обязательств по трудовым и гражданско- 
правовым договорам;

ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в 
трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, пользовании льготами;

заполнение первичной статистической документации в соответствии с 
трудовым, налоговым законодательством и иными федеральными законами
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осуществление образовательной деятельности по основным 
образовательным программам; '

осуществление образовательной деятельности по дополнительным 
образовательным программам;

осуществление научной деятельности;
организация проведения общественно значимых мероприятий в сфере 

образования, науки и молодежной политики.

5. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ 
КОТОРЫХ ОБРАБАТЫВАЮТСЯ, И ИСТОЧНИКИ ПОЛУЧЕНИЯ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1 Оператором обрабатываются персональные данные следующих
категорий субъектов: -

сотрудники; 
работники; 
курсанты; 
студенты; 
абитуриенты.

5.2 Субъект персональных данных в любой момент может
ознакомиться с документами, содержащими его персональные данные, которые 
обрабатываются в Обществе, в том числе изменить (обновить, дополнить) 
предоставленные им персональные данные. j

6. ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ, ПЕРЕДАЧИ И 
ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6.1. Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение 
принципов обработки персональных данных, указанных в статье 5 
Федерального закона от 27.07.2006 152-ФЗ «О персональных данных».

6.2. Началом срока обработки персональных данных считается момент 
их получения Оператором.

6.3. Оператор осуществляет обработку биометрических персональных 
данных (сведения, которые характеризуют физиологические и биологические 
особенности человека, на основании которых можно установить его личность).

6.4. Персональные данные работников Оператора, в том числе 
родственников работника, используются в течение трудовой деятельности в 
соответствии с трудовым договором, а также на протяжении установленного 
законодательством срока хранения личного дела в архиве (75 лет).

6.5. Сроки хранения персональных данных на бумажном носителе 
определяются в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 
125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»

6.6. Сроки хранения персональных данных, внесенных ; в 
информационные системы персональных данных, определяются в соответствии 
с Перечнем типовых архивных документов, образующихся в научно- 
технической и производственной деятельности организаций, с указанием
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сроков хранения, утвержденным приказом Министерства культуры Российской 
Федерации от 28 декабря 2021г. № 142. J

6.7. Целью уточнения персональных данных, в том числе обновления и 
изменения, является обеспечение достоверности, полноты и актуальности 
персональных данных, обрабатываемых Оператором.

6.8. Уточнение персональных данных осуществляется Оператором по 
собственной инициативе, по требованию субъекта персональных данных или 
его представителя, по требованию уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных в случаях, когда установлено, что 
персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными.

6.9. Целью блокирования персональных данных является временное 
прекращение обработки персональных данных до момента устранения 
обстоятельств, послуживших основанием для блокирования персональных 
данных.

6.10. Блокирование персональных данных осуществляется Оператором 
по требованию субъекта персональных данных или его представителя, а также 
по требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных в случае выявления недостоверных персональных 
данных или неправомерных действий с ними.

6.11. Уничтожение персональных данных осуществляется Оператором: 
по достижении цели обработки персональных данных;
в случае утраты необходимости в достижении целей обработки 

персональных данных;
в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

своих персональных данных;
по требованию субъекта персональных данных или уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных в случае выявления 
фактов совершения неправомерных действий с персональными данными, когда 
устранить соответствующие нарушения не представляется возможным.

6.12. При уничтожении материальных носителей персональных данных 
составляется акт об уничтожении носителей, содержащих персональные 
данные.

6.13. Оператор не производит трансграничную (на территорию 
иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу) 
передачу персональных данных.

6.14. Оператором могут быть созданы общедоступные источники 
персональных данных (справочники, адресные книги). Персональные данные, 
сообщаемые субъектом (фамилия, имя, отчество, год и место рождения, адрес, 
абонентский номер, сведения о профессии и др.), включаются в такие 
источники только с письменного согласия субъекта персональных данных, i

6.15. Запрещено принятие решений относительно субъектов 
персональных данных на основании исключительно автоматизированной 
обработки их персональных данных.
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6.16. Персональные данные на бумажных носителях, обрабатываемые 
без использования средств автоматизации, хранятся Оператором в запираемых 
шкафах в запираемых помещениях в соответствии с требованием 
законодательства Российской Федерации.

6.17. Персональные данные также обрабатываются в электронном виде в
информационных системах Оператора. При этом доступ к персональным 
данным технически ограничивается и может быть возможен только 
работникам, допущенным к работе с персональными данными. Указанные лица 
имеют право получать только те персональные данные, которые необходимы 
им для выполнения конкретных функций. L

7. СВЕДЕНИЯ О ТРЕТЬИХ ЛИЦАХ, УЧАСТВУЮЩИХ В 
ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

В целях соблюдения законодательства Российской Федерации, для 
достижения целей обработки, а также в интересах и с согласия субъектов 
персональных данных Оператор в ходе своей деятельности предоставляет 
персональные данные следующим организациям:

Федеральной налоговой службе;
Пенсионному фонду России; 
негосударственным пенсионным фондам; >
Фонду социального страхования Российской Федерации;
территориальным Фондам обязательного медицинского страхования; 
кредитным организациям;
Федеральной миграционной службе;
лицензирующим и/или контролирующим органам государственной 

власти и местного самоуправления;
иным организациям в соответствии с законодательством Российской 

Федерации.

8. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ ПРИ ИХ ОБРАБОТКЕ

Оператор при обработке персональных данных принимает все 
необходимые правовые, организационные и технические меры для их защиты 
от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных 
неправомерных действий в отношении них. Обеспечение безопасности 
персональных данных достигается, в частности, следующими способами: i 

назначением ответственных за организацию обработки персональных 
данных; ,

осуществлением внутреннего контроля и/или аудита соответствия 
обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным 
правовым актам, требованиям к защите персональных данных, локальным 
актам; • :
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ознакомлением работников Оператора, непосредственно; 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с 
требованиями к защите персональных данных, локальными актами в 
отношении обработки персональных данных, и (или) обучением указанных 
сотрудников;

определением угроз безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных;

применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 
защите персональных данных;

оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 
персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 
персональных данных;

учетом машинных носителей персональных данных;
выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием соответствующих мер;
восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым 

в информационной системе персональных данных, а также обеспечением 
регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в 
информационной системе персональных данных;

контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровнем защищенности персональных данных.

9. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

9.1. Субъект персональных данных имеет право отозвать согласие на 
обработку персональных данных, направив соответствующий запрос Оператору 
по почте или обратившись лично.

9.2. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений 
об обработке его персональных данных, в том числе содержащей:

подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; I 
правовые основания и цели обработки персональных данных;
цели и применяемые Оператором способы обработки персональных 

данных;
наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением сотрудников/работников Оператора), которые имеют доступ к 
персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные 
данные на основании договора с Оператором или на основании федерального 
закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
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если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 
законом;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152 ФЗ «О 
персональных данных»;

наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 
осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, 
если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 г. 
№ 152 ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами, г

9.3. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора, 
который их обрабатывает, уточнения этих персональных данных, их 
блокирования или уничтожения в случае, если они являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не могут быть 
признаны необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

9.4. Право субъекта персональных данных на доступ к его 
персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными 
законами, в том случае, когда доступ субъекта персональных данных к его 
персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

9.5. Для реализации Своих прав и защиты законных интересов субъект 
персональных данных имеет право обратиться к Оператору. Тот рассматривает 
любые обращения и жалобы со стороны субъектов персональных данных, 
тщательно расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры 
для их немедленного устранения, наказания виновных лиц и урегулирования 
спорных и конфликтных ситуаций в досудебном порядке.

9.6. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 
бездействие Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите 
прав субъектов персональных данных (см. п. 10.2).

9.7. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 
законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию 
морального вреда в судебном порядке.

10. РОЛИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

10.1. Права и обязанности Оператора определяются действующим 
законодательством и соглашениями Оператора.

10.2. Контроль исполнения требований настоящей Политики
осуществляется Ответственным за организацию обработки персональных 
данных и Отделом информационных технологий и связи Оператора в пределах 
их полномочий. j

10.3. Ответственность лиц, участвующих в обработке персональных 
данных на основании поручений Оператора, за неправомерное использование 
персональных данных устанавливается в соответствии с условиями 
заключенного между Оператором и контрагентом гражданско-правового 
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договора или Соглашения о конфиденциальности информации.
10.4. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и 

защиту персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, 
административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в 
порядке, установленном федеральными законами, локальными актами, 
соглашениями Оператора.

10.5. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных является Федеральная служба по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор), 
Управление по защите прав субъектов персональных данных.

Территориальный орган Роскомнадзора в Красноярском крае: Енисейское 
управление Роскомнадзора:

Адрес: 660000, Красноярский край, г. Красноярск, ул. Новосибирская, 
Д. 64. j

Тел.:(391)234-71-61.
E-mail: rsocanc24@rkn.gov.ru
Сайт: 24.rkn.gov.ru

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1. Настоящая Политика является внутренним документом Оператора.
11.2. Настоящая Политика утверждается начальником Академии.
Срок действия настоящей Политики - один год с момента утверждения. 

По истечении срока действия (при необходимости - ранее) Политика подлежит 
пересмотру. Пересмотренная Политика утверждается начальником Академии.

Настоящая Политика обязательна для соблюдения и подлежит доведению 
до всех сотрудников Академии.

Начальник отдела информационных 
технологий и связи Академии 
подполковник внутренней службы Д.Г. Донов
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